Zakladni Skola a Materska Skola Kunin,
okres Novy JiCin, prispévkova organizace

Vnitrni organiza¢ni normy a smérnice

Vnitini Fad Skolni druziny



Reditel $koly vydava tento vnitini ¥ad SD, jako soudast Organiza¢niho fadu $koly. Urduje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a méa informativni
funkei pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodi¢t s timto fadem provedou vychovatelky SD pii
zapisu déti do SD.

Poslani Skolni druziny

SD jsou zfizovany podle zikona &.561/2004 Sb. O piedskolnim, zakladnim, stiednim, vy$§im
odborném a jiném vzdelani (Skolsky zdkon) a Vyhlasky ¢€.74/2005 Sb., o zajmovém zd€lavani
V platném znéni.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding&. SD neni pokraovanim §kolniho vyudovani, ma své specifika, ktera ji odliduji od
skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zdjmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace zaki, ¢asteéné také dohledu nad zaky.

1. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1.1. Co mohu
e zapojit se do spolecné hry nebo si vybrat a pozadat o vlastni, samostatnou hru
e fici vhodnym zplisobem vychovatelce své prani
e nevim-li si rady, nebo kdyZ mam problém pozadat vychovatelku o pomoc

1.2. Co bych mél
e pfi vstupu do mistnosti pozdravit
e Vjideln€ dodrZovat zasady slusného chovani a stolovani
e slusné oslovovat své kamarady, nejlépe kiestnim jménem
e mobilni telefon mit v aktovce, pouzit pouze v nutném ptipadé

1.3. Co musim
e oslovovat pedagogy — zaméstnance druziny — pani vychovatelko
e vzdy poslouchat pokyny vychovatelek
e pfi pohybu v prostorach druZiny 1 prostorach Skoly a dbat na svou bezpecnost

1.4. Co nesmim

odchazet mimo prostory ucebny bez védomi vychovatelky

behat po chodbéch, schodech a u¢ebnach

zbyte¢né se zdrzovat v Satné

hazet hrackami 1 jinymi pfedméty

nicit svévolné hracky nebo zatfizeni druziny

otvirat bez pokynt vychovatelky okna

pfindset pfedméty, kterymi bych mohl zranit sebe nebo své kamarady
slovné ani télesné nenapadat své kamarady

piinaset nebezpecné a navykové latky




2. PRIHLASOVANIi A ODHLASOVANI

2.1. Ve Skolni druziné je jmenovana vychovatelka, ktera zajistuje piihlaSovani a odhlasovani
zak, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2. O zarazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditel $koly na zédklad¢ pisemné ptihlasky a
zéapisniho listku, kde je pisemné sd€leni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu tcastnika z druziny. Zaka lze odhlasit ze SD pouze pisemnou formou.

2.3. Za pobyt déti ve SD je vybirana tplata. Jeji vysi i podminky stanovi feditel $koly ve smérnici
Poplatky ve SD.
Vysi uplaty mtize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zadkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zéakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

2.4. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzin€, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak ¢&i s jinou 0sobou, nez je obvyklé a je uvedeno na pfihlasce, sdéli rodiée tuto
skute¢nost druziné pisemné. Omluvenka musi obsahovat datum a podpis rodi¢ii. Pfedem znamou
nepiitomnost Zéka v druzin€ zakonny zéastupce oznami pisemng.

2.5. V dochazkovém sesité je zaznamenéavan ptichod Zaka do ranni SD, odchod jen pokud se tidaj
1i$1 od udajti na ptihlasce a pisemnych omluvenek.

2.6. Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni zdka ze
Skolni druZiny.

3. ORGANIZACE CINNOSTI

3.1. Provozni doba SD je od 6.00 do 7.30 hodin. Odpoledni druZina je od 11.25 do 16.00 hodin.
Provoz SD konéi v 16.00 hodin. Pokud si dit¢ do této doby nikdo ze zékonnych zastupct
nevyzvedl, pedagogicky pracovnik jej telefonicky kontaktuje. Pokud neni zakonny zastupce
k zastizeni, kontaktuje povéfenou osobu (pokud ji zakonny zastupce pisemné povéfil) a
opakovan¢ také kontaktuje zdkonného zastupce. Pokud se nepodafi kontaktovat Zadnou vyse
uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ socidlné — pravni ochrany ditéte (OSPOD).
Pokud dojde k pozdnimu ptevzeti ditéte po ukonceni provozni doby, ma Skolni druzina povinnost
informovat zdkonného zastupce o tom, Ze se jednd o naruseni provozu Skolni druziny. V ptipadé¢,
7e dojde k opakovanému naruseni provozu Skolni druZiny, mtzZe feditel skoly po ptedchozim
upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni dochazky do
Skolni druZiny.



3.2. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech: U&ebny SD v hlavni budové, télocviéna,
keramické dilna, pocitacova ucebna, Skolni htisté, areal Skoly pted a za budovou, v okoli obce
Kunin.

3.3. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 z4kd denné piitomnych. Jedna se o zaky, ktefi
jsou v dany ¢as fyzicky pfitomni. Do jednoho odd¢leni SD Ize zapsat maximalné 30 pravidelné
dochazejicich zak.

3.4. Po ranni druzin¢ ptevede vychovatelka zaky do t¥id. Do Skolni druziny pfichazeji Zaci
samostatné¢ po obéd¢. Pokud je do krouzku zatazeno vice zaki ze SD, vedouci krouzku si je
vyzvedne a po skonceni ptivede zpét (podle individudlni domluvy ved. krouzku a vychovatelky).

3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditel $koly.

3.6. Cinnost druziny:
a) Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakim jedné Skoly nebo nekolika skol.
b) Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach. Po
projednéni se ziizovatelem mize feditel pferusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.
¢) Druzina miize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.
d) Druzina organizuje zdjmové vzdélavani predevsim pro ucastniky ptihlasené k pravidelné denni
dochézce.
e) Cinnost druZiny se uskuteéiiuje formami uvedenymi v § 2 pism. a), b) a f):
« Pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani.
o Piilezitostnou z4jmovou, vychovou, rekreac¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani.
e VyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
f) DruZina umoznuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

3.7. V dobé tadnych prazdnin v priibéhu $kolniho roku je zajisfovan provoz SD po dohodé se
ziizovatelem. Pied kazdymi prazdninami rozda s dostateénym predstihem vychovatelka SD viem
7akim nav§tévujicim SD informace o tom, zda bude SD v provozu, rodiée sem své dité ptihlasuji
pisemné. SD se neziizuje, pokud je pocet piihlasenych zaki niz§i nez 7. Provoz $kolni jidelny
neni zajistén.

3.8. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druZiny zajisténa,

s ptipadnym omezenim podle pokyntli hygienika.

3.9. Na zékladé rozhodnuti vlady o aktualni epidemiologické situace rodice a dalsi navstévnici do
uceben SD nevstupuji.

3.10. Do SD mohou byt docasné umistovani Zaci, ktefi do ni nejsou piihlaseni, napt. pii délenych
hodinach, v dob¢, kdy je z riznych divodi cilen€ ¢i neplanované pierusena vyuka, nesmi vSak
byt prekrocen nejvyse ptipustny pocet zakt v oddéleni.



3.11. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
nauvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpodinkové, zajmové a rekreadni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD mize
Vv ramci své bé&zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do skolni druziny k pravidelné dochazce.
Cinnost v té&chto krouZcich, pro Zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, muiZe byt
poskytovana za tplatu.

3.12. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dal§i innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskutediovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

3.13. Pitny rezim je zajistén — napojovy automat, ¢aj ze Skolni jidelny

4. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETIi A JEJICH
OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

4.1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. t€locvicna, dilna, htiste...), ¥idi se pfisluSnymi fady pro
tyto ucebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o0 BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidni
knize.

4.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchédzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpec€nosti a ochrany zdravi.

5. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDEL.ZAKU A STUDENTU

5.1. Zvék bez védomi vychovatelky oddé€leni skolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve Skole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

5.2. Doba pobytu zaka ve SD se #idi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

5.3. Ve SD se zak #idi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a ¥adem $kolni druziny pro zaky,
ktery je vyvésen v ucebng.

5.4. Zak se bez dovoleni vychovatelky nevzdaluje od skupiny, pii vychazce dodrzuje dopravni
kazen, v t€locviéné ma vhodny odév a bezpecnou obuv.

5.5. Zak 3etfi veskery majetek 8kolni druziny, udrzuje své pracovni misto a Satni skiifiku
v poradku, dodrzuje hygienické navyky.



5.6. Pokud 74k narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouc¢en. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodti. U SD zékladnich kol a samostatnych SD ziizovanych obci nema tento akt povahu
spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodi¢i).

Vzhledem K nutnosti zajistit bezpefnost Ziki a predchazet urazim je
potiebné, aby Zaci respektovali stanovena pravidla a pokyny vychovatelky.

Zv1asté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vaci vychovatelce se vidy
povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.

6. PODMINKY ZACH,AZENi S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI
ZE STRANY DETI, ZAKU A STUDENTU

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada
od rodi¢h zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pti zdvaznéj$i Skod¢ nebo nemoZznosti vyfesit nahradu
Skody s rodici je vznik $kody hlaSen Policii CR, piipadné organtim socidlni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce popiipadé tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tfid SD.

6.3. Do $koly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzéno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tschovu.

| 7. DOKUMENTACE

V druzZinég se vede tato dokumentace:
a) Pisemné piihlasky zaku a zapisni listky
b) SVPSD
c) Tiidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdé€lavaci prace, véetné
dochazky déti
d) Celoroc¢ni plan ¢innosti
e) Roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly
f) Vnitini fad skolni druziny
g) knihu tirazii a zaznamy o trazech déti, zaku a studentt

Utinnost dokumentu: od data vydani

Cislo jednaci: 7S 518/21




Spisovy znak: 1.1.7.

Skartaéni znak: Al0

V Kunin¢ dne 30. 8.2021
Mgr. Ivana Machyckova, teditelka Skoly




