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UDAJE O ZARIZENI
Adresa a typ zarizeni:

Nazev a adresa organizace: Zakladni Skola a Matetska Skola Kunin, okres Novy Jicin

Kunin €. 346, 742 53 Kunin

Adresa pracovist MS: Pracovisté MS Berusky a Sluni¢ka, Kunin 184

Pracovi§té Zabi¢ky, Kunin 346
Pracovisté Rybicky, Kunin 69

Ztizovatel: Obec Kunin

1CO: 70987513
Identifikéator: 600138119

Pravni forma: prispévkova organizace

Kontakt feditelka Skoly: 556 749 714, machyckova@zskunin.cz
Kontakt zastupce pro MS: 556 749 325, stastna.renat@zskunin.cz

Typ: zafizeni Matefska Skola s celodenni péci
2. Stanovena kapacita pracovist’:

Pracovisté¢ MS Berusky a Slunic¢ka, Kunin 184 56 déti

Pracovité Zabi¢ky, Kunin 346 20 dati

Pracovisté Rybicky, Kunin 69 19 déti
3. Provozni doba vSech pracovist’: pondéli — patek: 6.00 — 16.00
4. Vyuziti zaFizeni pro jiné aktivity: mimo3kolni akce MS a ZS

REZIMOVE POZADAVKY

Ugitel MS miize pruzné reagovat a piizpUsobit rezim dne aktualni situaci, ale vzdy musi byt
dodrzena doba stravovani a ptiméfené dlouha doba pobytu venku (vzhledem ke klimatickym
podminkam). U¢itelé stiidaji spontanni a ptimo a nepfimo fizené aktivity.

1.

Prichod a odchod déti do MS

Déti se schazeji zpravidla mezi 6.00 a 8.00 hodinou,

V pfipadé€, Ze zakonni zastupci nebo povérené osoby pirivadéji dit€ mimo obvyklou
dobu schézeni, je vhodné to oznamit pfedem osobné&, nebo telefonicky (ucitelka miize
byt s détmi mimo budovu MS),

Budova MS je celodenné uzamdena, ti, kdo déti piivadéji nebo odvadéji, se hlasi
internim telefonem — hlasi piijmeni ditéte (zamé&stnanci MS se do telefonu také
predstavuji pfijmenim),

Pro vyzvedavani déti mohou zakonni zastupci ditéte povéfit ve formuldii MS
(pisemng) jiné osoby,

Zakonni zastupci a jimi poveéfené osoby jsou opakované vybizeni, aby nevpoustéli do
MS jiné osoby.

Déti se rozchazeji v dobé od 12.00 do 12.30 hodin, pak po odpocinku od 14.45 do
16.00 hodin,

Zakonni zastupci si domlouvaji s ucitelkou pifipadny odchod ditéte mimo obvyklou
dobu rozchazeni déti, nejlépe predem osobné nebo telefonicky. Pfitom respektuji
¢innosti déti (hlavné odpocinek a spanek).

Déti, které plni povinny rok piedSkolni dochéazky, jsou pfitomny predskolnimu
vzdélavani v MS v pracovnich dnech, s vyjimkou §kolnich prazdnin, od 8. 00 hodin do
12. 00 hodin. Pravidla a podminky pro povinny rok piedskolniho vzdélavani jsou
vymezeny ve skolnim fadu.
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ReZim dne - orientacni Casové udaje

Utitel MS béhem dne st¥idd zafazovani spontannich a nepfimo a piimo fizenych
aktivit, pfi¢emz prostor pro spontanni aktivity prevlada:

Od 6.00 do 8.00 hodin probihaji zpravidla spontanni a neptimo fizené ¢innosti,

Od 8.00 do 11.30 hodin, pfipadné pted odpocinkem déti, byvaji zatazovany i ¢innosti
pfimo fizené ucitelem (v délce pfiméfené véku a moznostem déti a dle povahy
¢innosti)

Od 12.30 hodin do 14.15 hodin byva zafazovan odpocinek, relaxace, od 13.00 hodin i
tzv. klidové cCinnosti (spontanni ¢innosti dle pravidel i ¢innosti nepiimo fizené
ucitelem),

Od 14.45 do 16.00 hodin probihaji spontanni a nepfimo fizené ¢innosti,

Pobyt venku a zatazovani aktivit venku je uskute¢fiovano v co nejvyssi mozné miie
béhem celého dne, vzhledem ke klimatickym podminkam,

Doba podavani jidla:

Ptesnidavka (ranni svacina), doprovazena hygienou, je poddvana zpravidla mezi 8.30-
9.00 hodinou

Obeéd, doprovazeny hygienou, je podavan zpravidla mezi 11.45-12.15 hodinou
Odpoledni svacina, doprovazena hygienou, je podavana zpravidla mezi 14.15-14.45
hodinou

Doba jidla se mize mirné (maximalné do 30 minut) ménit pfi mimoradnych aktivitach
v MS (divadelni nebo jiné pedstaveni, vylet apod.)

Spontanni hra
Spontanni hry a ¢innosti jsou zatazovany béhem dopolednich i odpolednich ¢innosti,
vcetné pobytu venku, vzdy ve vy$si mife, nez ¢innosti ptimo a nepiimo fizené.

Cinnosti déti, pFimo a nepiimo Fizené pedagogem

Cinnosti déti fizené pfimo ¢&i nepiimo pedagogem jsou nabizeny a zafazovany v
dopolednich i odpolednich Cinnostech, véetné pobytu venku, zpravidla v blocich 10 -
30 minut, pfipadné jsou prodlouzeny, ale jen v piipad¢ z4jmu a zaujeti déti.

Cinnosti jsou uskute¢iiovany hromadné, ve skupinkéch i s jednotlivci, a to dle zajmu
déti, druhu ¢innosti a dle zaméru ugitele. Ucitel voli vhodné vzdélavaci strategie.

Digitalni technologie ve vzdélavani

V ¢innostech pfimo i nepfimo fizenych ucitelem muze byt détem nabidnut vyukovy
program, piibch, pohadka nebo jeji cast, kterou déti sleduji prostrednictvim
interaktivni tabule. Jednotlivy dil k tématu by nemél piekro¢it 10-20 minut.
Zatazovani je uskutecnovano ojedinéle, jen kdyz nejde zajistit pfimd zkuSenost déti.
Vzdy je uptednostiiovano prozitkové uceni,

Pfi ndhradnich Cinnostech (béhem velmi neptiznivych klimatickych podminek) miize
byt zafazeno sledovani pohadky nebo piibéhu, doba sledovani potadu nesmi piekrocit
20 minut. Byva zafazovano vyjimecné. Podminkou je soucasné zatazeni aktivni
pohybové ¢innosti pfed sledovanim tabule,

Prace stabletem nebo pocitatem nebo podobnou technologii byva ucitelem
zafazovana v ¢asovém omezeni, déti se v ¢innostech stiidaji.

Pohybové aktivity

Pohybové¢ aktivity jsou zafazovany béhem celého dne,

Jsou stiidany aktivity spontanni a pfimo 1 nepfimo fizené pedagogem,

V piipadé ptiznivych klimatickych podminek jsou pohybové aktivity provadény v co
nejvyssi mife venku.
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Pohybové aktivity v MS mohou byt provadény:

V prostorach budovy MS, vybaveni:

Naradim: lavicky, Polikarpova stavebnice, matrace, sestava Vario, tunel na prolézani,
ribstoly, pralezky, koza, Svédskd bedna, oblouky, dle vybaveni jednotlivych pracovist.
Ucitelé mohou vyuzit po dohod¢ v zakladni Skole prostredi t€locvicny.

Néacinim: mice rizné velikosti, Svihadla, lana riznych délek a praméri, padak, houby, kruhy
ruzné velikosti, obruce, umelohmotné kostky, kuzele, stuhy, akupresurni koberecky, tyce,
skakaci gumy, florbalové hokejky, balan¢ni chidy, aj., dle vybaveni tfid. Jako nacini mtze
byt vyuzit 1 material a hracky ve tfidé (plySaci, papiry, papirové rulicky, papuce apod.). Ucitel
MS odpovidajici za bezpe¢nost déti se vzdy presvédéi pred zapodetim &innosti o bezpe&nosti
prostiedi, provede vizualni kontrolu prostranstvi a zafizeni.

V prostorach §kolni zahrady MS, ZS, okoli ZS a vyleti§té

vybaveni: zatravnény pravidelné udrZzovany pozemek s plochou rovnou i s terénnimi
nerovnostmi, na pozemku jsou prilezky, skluzavky, prolézaci provazova prilezka, lavicky.
Zatizeni podléhaji pravidelnym revizim. U¢itel MS odpovidajici za bezpe¢nost déti se vzdy
pfesvéd¢i pied zapocetim ¢innosti o bezpe€nosti prostiedi, provede vizualni kontrolu
prostranstvi a zatizent.

V prostorach $kolni zahrady u ti¢elové budovy MS (Kunin 184)

vybaveni: zatravnény pravidelné¢ udrZzovany pozemek s plochou rovnou i s terénnimi
nerovnostmi (uméle vybudované 2 kopce pro pohybové aktivity a zimni sezénni ¢innosti),
na pozemku umisténo: 1ks klouzacka, 2 piskovisté s kryty, domecek s horolezeckou sténou a
dopadovou plochou, prolézaci housenka, 1ks domek, tunel, rozhledna - plosSina. Na plose
zahrady je chodnik a vydlazdéna plocha pro pohybové cinnosti a jizdu na détskych
dopravnich prostfedcich. Jsou vyuZivany provazové houpacky, lana, Zinénky, Svihadla,
boxovaci pytle, mi¢e riznych velikosti, v zimnim obdobi boby, sané a détské umélohmotné
lopaty na jizdu na snéhu. Pro spontinni pohybové &innosti je MS déle vybavena kodarky,
dekami, hrackami na pisek (sady lopat, kyblikii, formicek...), auty, bagry, umélohmotnym
hradem, hrabémi a kole¢ky pro jednoduché pracovni ¢innosti. Uéitel MS odpovidajici za
bezpecnost déti se vzdy presveédci pred zapocetim Cinnosti o bezpecnosti prostiedi, provede
vizualni kontrolu prostranstvi a zafizeni.

V prostorach mimo MS a zahradu

Prostfedi je vyuzivano k riznym pohybovym aktivitim, k tréninku vytrvalosti i obratnosti.
Ucitel MS odpovidajici za bezpecnost déti se vzdy presvédéi pred zapoletim &innosti
0 bezpecnosti prostiedi, provede vizudlni kontrolu prostranstvi a zatizeni.

7. Pobyt venku

- Rezimovy Casovy udaj pobytu venku: kdykoliv, kdy to umozni klimatické a provozni
podminky, po maximalni moZnou dobu,

- za nevhodné klimatické podminky byvéa oznacovano: velmi vysoka nebo velmi nizka
teplota (mraz vice nez -5°C), silny vitr nebo silny a intenzivni dést, nepfizniva
smogova situace. Ucitel sleduje aktualni situaci na webovém portalu chmi.cz. Dle
aktualni situace pii pobytu venku ucitel vyhodnoti i tzv. pocitovou teplotu,

-V pripadé¢ vypusténi pobytu venku z vySe uvedenych diivoda jsou détem nabidnuty
nahradni ¢innosti (pohybové a spontanni hra).

Na dobu pobytu venku si ucitelky déti déli pomérnym zpiisobem (podle tiid, podle skupin,
podle zajmu), vzdy tak, aby nebyl pfekroCen maximélni pocet déti na 1 pedagoga. Zpravidla
je zajisténo na dobu pobytu venku piekryvani uciteld.
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Ve skolnim fadu jsou piesné vymezeny piipustné pocty déti na ucitele behem pobytu venku a
pravidla pro odchazeni ucitele s détmi mimo pozemek organizace.

Pobyt venku je vyuZivén:

k provadéni pohybovych aktivit,

ke spontdnnim hram déti,

k nepfimo i pfimo fizenym ¢innostem dle tématu a zdméru ucitele,
k otuzovani.

Vybaveni déti obleCenim a obutim, uzivani vlastnich donesenvch pomucek pfi pobytu venku,

repelenty a ochranné krémy:

8.

Déti musi byt na pobyt venku vybaveny obleCenim a obutim odpovidajicim
aktuadlnimu pocasi. Z hygienickych divodi (moZznost zneciSténi piskem, hlinou)
vyZadujeme v obdobi, kdy pobyvame na Skolni zahrad¢, jiné obleCeni, nez na pobyt
déti ve tfid¢, a pokryvku hlavy (ochrana pfed sluncem).

V MS b&hem provozu déti nemohou uzivat sva kola, boby, saiiky a dal$i pomiicky,
pedagogové neznaji jejich stav a nemohou byt odpovédni za jejich bezpecnost.
Zakonni zastupci sami, dle svého rozhodnuti, aplikuji pied pfivedenim ditéte na jeho
pokozku, ochranné krémy proti UV zafeni nebo repelenty (uditel MS nemtize za
aplikaci latek nést odpovédnost, ani nema ¢asovy prostor pro jejich aplikaci). Krémy a
repelenty nejsou ukladany ZZ v satnach déti,

Odpocinek, relaxace, spanek, klidové ¢innosti

Zatazeni v rezimu dne: 12.15 - 14.15

Respektovani individualnich potieb ditéte:

Déti mohou v uvedené dobé odpocivat, relaxovat nebo spat na matraci nebo v
postylce, pro odpocinek a spanek se prevlékaji do pyzama. Pyzama si déti pfinaseji
vzdy v pond¢li ¢ista, v patek si je odnaseji domu k vyprani,

Utitel MS respektuje individualni potfebu spanku déti. Détem je v pfipads, ze
neusnou, nabizena klidova Cinnost ve tfid¢ (prohlizeni knih a Casopist, vytvarna
¢innost, pracovni ¢innost, pracovni list, hry u stole¢ki — skladacky, mozaiky,
spoleCenské hry). Déti si voli pod dohledem ucitele a dle pravidel ve tfidé takové
¢innosti, které zajisti klid pro relaxujici nebo spici déti.

Ukladani lehatek nebo matraci, 10zkovin, pyZam:

K ukladani postylek nebo matraci, lizkovin a pyzam je uzivan prostor v MS, ktery
navazuje na hernu, je mozné jej pfirozené vétrat,

Kazdé dit¢ ma svou postylku nebo matraci oznacenou znackou a na postylku nebo
matraci rozklada (za ptipadné pomoci pracovnice provozu nebo uéitele MS) své
oznacen¢ lizkoviny a pyzamo

Za podpory pracovnice provozu nebo uéitele MS probiha i uklid lazkovin a postylek
nebo matraci,

Lazkoviny a pyzama jsou skladovany na postylkdch nebo oddélen¢ v ucelovém
regalu,

Zpusob ukladani lazkovin a pyZam umoziiuje jejich vétrani,

Postylky umoznuji oporu zad a izolaci proti chladu,

Postylky a matrace jsou na odpocinek a spanek déti rozkladany tak, aby byl umoznén
volny priichod mezi nimi.

Stravovani
Piiprava stravy:  kuchyn v budové MS nebo v budové ZS
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- Détem je podavano pouze Cerstvé jidlo piipravené z potravin a surovin v zaru¢ni dobé.
Z dart jsou podavany ve velmi omezené miie sladkosti nebo pochutiny v zaruéni
dob¢, piipadné ovoce nebo zelenina (omyté, ocisténé), zpravidla v dobé oslav
narozenin a svatka déti, nebo v projektovych dnech.
- Pro ptipravu jidel mohou byt pouzivany vypéstky ze Skolni zahrady.
- Podavani svacin:  dopoledne zpravidla v dob¢ od 8.30 do 9.00
odpoledne zpravidla v dobé od 14.15 do 14.45
Systém podavani svacin:
Kucharka ptipravi na vozik ptipravené jidlo a napoje a potiebné nadobi.
Déti si mohou samy vybirat mnozstvi a druh jidla a piti.
K dispozici jsou mensi 1 vétsi kousky peciva, namazané i nenamazané.
V misce je pomazanka, déti si mohou za pomoci ucitele namazat kousek peciva na ochutnani.
Napoje jsou v konvicich, déti si nalévaji zpravidla samy.
Ovoce nebo zelenina je pripravena na stolech na talifich nebo v kosiku.
Déti se obsluhuji zpravidla samy (nadobi a jidlo a napoj si pfinaseji, odnaseji, odnaseji
ptipadné zbytky, uklidi si své osobni misto).

- Podavani obéda:  zpravidla 11.45-12.15
Systém podavani obéda:
Déti si zpravidla samy nebo s dopomoci nalévaji polévku nabérackou, s dohledem a kontrolou
ucitele, voli si mnozstvi, pti nalévani polévky stoji vzdy za zasunutou zidlickou u stolu, pokud
to je$té nezvladaji, naléva jim kuchaika nebo ugitel MS (respektuje mnozstvi, které si dité
pieje).
Zpravidla si déti samy nosi z voziku talii s hlavnim jidlem a salat nebo kompot.
Pokud déti obéd sni a maji jesté potiebu jidla, mohou si jit jidlo pfidat (pokud jesté zbyva).
Déti se obsluhuji zpravidla samy (nédobi a jidlo a nipoj si pfinaSeji, odnéseji, odnaseji
pfipadné zbytky, uklidi si své osobni misto).

10. Pitny reZim

- Détem jsou pfipravovany a b&zné€ dostupné napoje riznych druhti (bylinkové a ovocné
¢aje, sirupy, minerdlky, vzdy pitna voda), mnozstvi je aktualné dopliovano,

- Napoje jsou v konvicich, na tacku jsou pfipraveny cCisté sklenice, pouzitou sklenicku
dava dité na tac s vyznacenymi znackami,

- Skleni¢ky jsou umyvany 2 x denné,

- Pitny rezim je zajistovan i pii pobytu na $kolni zahradé nebo na pozemku v okoli
Skoly, také v ptipadé vyletu,

- Déti se obsluhuji zpravidla samy dle své osobni potieby kdykoliv béhem dne, jsou
vedeny K dodrzovani pitného rezimu, pravidelné vybizeny k piti, nejsou omezovany
V mnozstvi vypitého népoje.

11. Otuzovani
- Se zakonnymi zastupci je pii nastupu ditéte do MS a b&hem jeho dochazky
konzultovan zdravotni stav, forma oblékani, obouvani,
-V MS je otuzovani provadéno formou:
Otuzovani vzduchem
Déti pobyvaji v mistnostech s optimalni pokojovou teplotou 20 — 22°C (do max. 28°C),
mistnosti nejsou pretapény,
Priibézné je zajistovano pravidelné vétrani mistnosti,
Pobyt venku je zafazovan denné a je vypoustén jen v piipad€¢ neptiznivych klimatickych
podminek, frekvence - denné
Otuzovani vodou
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Omyvani (denn¢), koupéni, sprchovani a hry s vodou na skolni zahradé, plavecky vycvik
frekvence dle pocasi, zpravidla v letnich mésicich,

Otuzovani formou spravné voleného obleceni ptfiméfené k teploté mistnosti nebo pocasi

venku - ve spolupraci s rodinou.

Vyzyvame zakonné zastupce k tomu, aby obleCeni a obuti déti bylo voleno s ohledem na

aktualni pocasi, aby nedochazelo k prochlazeni ¢i prehfati déti, aby déti chodily ve volném a

pohodIném obleceni, frekvence - denné v mistnosti i venku

Zatazeni v rezimu: pfi pobytu venku, pti hygiené, pti pohybovych aktivitaich

Zpusob otuzovani u zdravotné oslabenych je konzultovan s rodici,

DalSi ozdravna opatfeni: ve tifidach jsou détem k dispozici relaxacni koutky s moznosti
odpocinku kdykoliv béhem dne.

12. Specifika péce o déti s individualnimi potiebami

- Rezimové pozadavky
Utitel MS dle moznosti respektuje odlisnou miru potieb déti (aktivity a odpocinku, spanku,
jidla, pozornosti a soustifedéni, zvladani zmén apod..),

- Stravovani
Utitel MS navazuje na miru samostatnosti ditdte, podporuje dité v mite, kterou dit& potiebuje.
Piedpoklada se, ze se dité samostatné naji 1zici a ze pije z hrnecku, Ze samo ukusuje pecivo,
ovoce a zeleninu (dle RVP PV je nuceni do jidla neptipustné). Ugitel MS podporuje dité pfi
stravovani, pokud se nezvladne samostatn¢ obslouzit nadobim a pfiborem,

- Hyaqgiena
U ditéte se piedpoklada udrzeni télesné Cistoty a pouzivani zachodu (s pomocnym prkynkem),
piipadné noéniku. Noénik a prkynko jsou piipraveny K pouziti vumyvarné MS, jsou
pravidelné¢ vymyvany (po kazdém pouziti) a desinfikovany (2x denné€) Skolnici nebo
pracovnici provozu,
Pokud dité neudrzi Cistotu a pouziva pleny, zajisti:
Mateiska skola: omyvatelnou ptebalovaci podlozku (Cisti se po kazdém pouziti, desinfikuje
2x denng), naslapny ko$ na pouzité pleny. Pleny jsou vynaseny do odpadu denné,
Zakonny zastupce: podepsany plastovy box s hygienickymi potfebami pro dité. Ten musi
obsahovat Vv dostatecném mnozstvi minimalné: pleny, hygienické ubrousky, nahradni
obleceni, jednorazové sacky na znecisténé oblecent,
Zakonny zastupce nebo povéiena osoba musi denné (pokud je dité piitomno v MS)
kontrolovat doplnéni hygienickych potieb v boxu ditéte,

- Hracky, ucebni pomucky a materidl:
Ugitel MS zajisti bezpeéné a nedostupné uloZeni téch véci ve tfidg, které jsou nevhodné pro
déti do tfi let,

- Pobyt venku
Piedpoklada se samostatna chtize ditéte, to, ze se dité pti chtizi drzi za ruku dospélého nebo
jiného ditéte. Ugitel MS vyhodnoti pouzivani hernich prvkd pii pobytu venku ditétem
mladsSich tii let.
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I1l.  VYBAVENI, PROVOZ A UDRZBA VNITRNICH PROSTOR MS
Vnitini prostory jsou udrZovany v provozuschopném a bezpeéném stavu a v Cistoté.

1. Vybaveni vnitinich prostor

- Vnitini prostory tvofi mistnosti pro pobyt déti (Satny, chodby, tfidy, socidlni zafizeni)
a mistnosti provozni (socidlni zatizeni, kumbaly, Satna pro dosp€lé, pradelna, kotelna),
- Vnitini prostory jsou ucelové vybavené nabytkem, u¢ebnimi pomiickami, technikou a

materidlem, véetn¢ Cisticich prostredk,

- Uvedené v bod¢ 1b) je udrzovano v potradku a Cistoté, véetné ukladani a skladovani. Je
zajisténa bezpecnost déti (mimo jejich dosah jsou ulozeny nebezpecné predméty,

Cistici a desinfek¢ni prostfedky), u materialu je kontrolovana doba pouzitelnosti,

2. Vytapéni a vétrani prostor

- Prostory MS jsou vytapény na optimalni teploty (mistnosti k dlouhodobému pobytu

déti, Satny a umyvarny 20-28°C, chodby 18°C)

Kunin 184:  kotelna, plynové kotle, obsluha pracovnice provozu MS
Kunin 346:  kotelna, plynové kotle, obsluha Skolnik ZS

Kunin 69: kotelna, plynovy kotel, povéfeny pracovnik Obce Kunin

- Prostory v MS jsou pravidelné intenzivné a funkéné vétrany (velkymi okny, kdy je
otvirani dostupné z podlahy), minimalné 1x za hodinu. V dob¢ pobytu déti ve t¥idé je
za vétrani odpovédny ugitel MS (miZze povéfit pracovnici provozu), v dobé, kdy jsou
déti sucitelem venku, tak méa odpovédnost provozni zaméstnanec. Podporou pro

frekvenci vétrani jsou métice CO2,

-V dob¢ vyssich letnich teplot jsou mistnosti v co nejvyssi mife intenzivné a funkéné

vétrany v rannich hodinach, okny, kterd jsou mimo slunecni svit,

- Kochlazovani a proudéni vzduchu jsou vyuzivany ochlazovace vzduchu a ventilatory,

obsluhuje je provozni pracovnik, ptipadné ucitel.

3. Denni uklid, postupy a frekvence:
Pracovnice provozu:

- Po prichodu ihned kontroluje prostory skoly, véetné prostor socialnich zatizeni a $aten

(dle potieby hned uklizi), teplotu v mistnostech,
- Dle dohody s u¢iteli kontroluje Skolni zahradu, pomaha odkryt piskoviste,
- Po svaciné docisti stoly a Zidle,

- Utira prach, vysava, vétra, vytirad schodisté, ptipadné se vé€nuje prani pradla a dalSimu

uklidu, ptipravuje lehatka nebo matrace, liizkoviny,
- Vynasi koSe s tfidénym odpadem,

- Po ptichodu déti z pobytu venku uklizi Satny a chodby (zameta a vytira), ¢isti rohoze,

prostor pied MS,

- Po ob&dé docisti zidle (stoly umyva pracovnice SJ), vytira, uklizi socialni mistnosti,

Cisti skla ve vchodovych dvefich, vykonava ¢innosti tydenni a dalsi

- Po odpocinku déti uklizi lehatka nebo matrace, 1tiZkoviny, docisti stoly a zidle, dava
nadobi do mycky a zapind ji, kontroluje a uklizi pitny rezim, otird voziky, plochy

V kuchyiice, doplnuje kapesniky, papirové rucniky, toaletni papir, mydlo

- Po odchodu déti ze tiidy: uklizi tfidy i socidlni mistnosti, schodisté, zavira okna,

vynasi koSe, v pfipadé pouzivani vypina a Cisti ochlazovace vzduchu,
- Kontroluje odpojeni pfistroji,
- Po odchodu vSech: uklizi Satny, €isti rohoze, uzamyké budovu, ptipadné branku

- Na vyzvu ucitele pomahd provozni pracovnice S hygienou déti, piipadn¢ s oblékanim,

obouvanim, provadi rychly akutni uklid,
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4. Velky tklid, postupy a frekvence:

- Minimalné jednou za mésic, v pravidelném intervalu prevléka povleceni déti,

- Minimaln¢ jednou za rok pere lizkoviny déti nebo dohodne vyprani a pfipravi je na
odvoz k vyprani,

- Kunin 184: Minimaln¢ jednou tydné kontroluje a uklizi prostory kotelny,

- Kunin 184: Minimaln¢ jednou tydné kontroluje a uklizi prostory pradelny,

- Minimaln¢ 1x za mésic kontroluje a uklizi sklad pradla,

- Minimalng jednou tydné kontroluje a uklizi sklad ¢isticich prostedki,

- Kunin 184: Minimaln¢ jednou tydné uklizi u¢ebnu v ptizemi,

- Minimalng jednou tydné uklizi Satnu pro dosp¢lé,

- Minimaln¢ jednou za mésic nebo dle potieby ometa stény, omyva dvete, zarubné,
obklady, obloZzeni,

- Minimalné tfikrat za rok myje okna v¢etné rami a zaluzii, ptipadné dle potieby

- Myje hracky a boxy na hracky (dle potfeby a stavu, minimalné¢ dvakrat rocné, dle
vyzvy ucitele),

Externi pracovnice provozu:
- Zpravidla jednou tydné se podili na drzbé Skolni zahrady

5. Nakladani s odpady

- VMS je odpad tiidén (komunalni odpad, papir, plasty, tetrapaky, sklo, baterie,
elektropftistroje). Na tfidény odpad jsou pofizeny ucelové nadoby, s vyjimkou skla (to
je vynaseno ihned do uéelové popelnice vedle MS),

- Komundlni odpad je vynaSen dle potieby, nejméné 1x denné, je vhazovan do kosu
S jednorazovymi sacky,

- Piipadny biologicky odpad (zneCisténd plena, podloZzka) je vyndSena ihned do
popelnice vedle MS nebo je skladovana v oddéleném oznadeném nerezovém kosi,
ktery je pfi pouzivani denné ¢iStén a desinfikovan.

6. Nakladani s pradlem

a) Vyména a zpisob prani pradla

- ruéniky jsou uzivany papirové, zajistuje MS

- povleceni prevlékani jednou za 3 tydny, zajistuje MS
PovleCeni je prano a zehleno v pradelné¢ v Novém Ji¢ing, s pradelnou je dohodnut
harmonogram svozu b&hem Skolniho roku. Po znecisténi lizkovin moci nebo stolici perou a
zehli pradlo rodice, je jim pfedano v jednorazovém obalu. Pradlo dodaji vyprané a vyzehlené
do 3 dnd.

- luZkoviny  jednou ro¢né€ nebo v ptipad¢ potieby ithned
Lizkoviny jsou prané v pradelné MS (Kunin 184) nebo v pradeln& v Novém Ji¢ing,

- pyZama jednou za tyden, v ptipad¢€ potieby ihned, zajistuje rodi¢
PyZama perou rodi¢e détem vzdy po tydnu uzivani,

- kapesniky  papirové, zajistuje MS

na pobyt venku mohou mit déti své latkové kapesniky (perou ZZ)

V ptipadé potieby miize byt pradlo prano a zehleno v pradelné MS, ktera je pro prani pradla
vybavena automatickou prackou, pro Zehleni Zehlickou. Vybaveni a prostory pradelny
zaruCuji prani a Zehleni pradla v poZzadované kvalité.

b) Zpisob manipulace s pradlem

- Manipulace a skladovani: pracovnice provozu skladuje Cist¢ pradlo v oznacené,

uzaviratelné skiini, oddélené od pradla pouzitého, police pravidelné dezinfikuje.
- Pouzité pradlo davéa do jednorazového obalu hned po prevlékani, skladuje ho jen po
nezbytné dlouhou dobu, kterd uplyne od kontaktovani pradelny kviili odvozu.
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Pribézna péce o herni prvky a mobilia¥, kontrola, hlaSeni a odstranéni zavad
Utitel MS nebo provozni pracovnik ihned vytadi pogkozenou nebo nefunkéni hracku,
vybaveni, predmét nebo materidl z provozu, vyfazeni nebo likvidaci nahlési
zastupkyni feditele pro MS ((osobng, telefonicky, pisemné — do knihy zavad),

Utitel MS nebo provozni pracovnik ihned hlasi zavady na pracovisti zastupkyni
feditele pro MS (osobné, telefonicky, pisemné — do knihy zavad),

Roéni revize hernich prvki (Kontrola dle CSN EN 1176 a 1177, piipadna oprava,
vyména, likvidace)

Kontrola dle CSN EN 1176 a 1177 — kontrolu provadi smluvni firma 1x ro¢né
a vyhotovi pisemny zdznam o kontrole,

Ptipadna oprava, vyména ¢i likvidace — pokud zjisti zdvadu smluvni firma
pti kontrole, je dle zapisu provedena oprava, vyména nebo je herni prvek vytazen
a odvezen. Pokud zjisti u¢itel MS zavadu pfi vizualni kontrole, hlasi ji zastupci
feditele pro MS, ta zajisti opravu. Poskozeny herni prvek je vyfazen z uzivani, nez
bude provedena oprava, déti jsou se zakazem sezndmeny. V piipad¢ neopravitelnosti
nebo opotiebovanosti je prvek vyfazen z uzivani a odvezen na sbérovy dvur.
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VYBAVENI, PROVOZ A UDRZBA VENKOVNICH HRACICH PLOCH

Vnéjii prostory MS jsou udrZovany v provozuschopném a bezpetném stavu a v &istoté.

1.

Vybaveni venkovnich hracich ploch

Venkovni nabytek, naradi, hracky a pomicky viz. oddil Pobyt venku, vybaveni

2.

Piskovisté

V areélu $kolni zahrady MS (Kunin 184) jsou dvé piskovisté o rozméru 5.25 x 5.25m.
Zaklady jsou betonové, oplasténi je plastové (atest),

V arealu zahrady ZS je piskovisté 3x3 m, konstrukce je ze dieva,

Pisek je kazdorocné¢ ménén, jsou ukladany dodaci listy, kopie faktur, od dodavatele
potvrzeni o nezavadnosti (ulozeno v dokumentaci Piskovisté, slozka PO a BOZP ),
Piskovist€ jsou kryta ochrannymi sitémi (atest Statniho zdravotniho ustavu
k pouzivani na zakryti détskych piskovist je ulozen v dokumentaci Piskoviste),
Piskovisté uzivaji jen déti MS v dobé& provozu.

Areal skolnich zahrad je oplocen, v dob€ mimo provoz je brana uzamykana.

Denni provoz a uklid

Zahrada je oteviena v dob& provozu MS jen pro potieby matetské $koly, piipadné pro
potitebu Skolni nebo mimoskolni akce organizace i mimo dobu provozu,

Pravidelna vizualni kontrola technického stavu hernich prvki a mobiliafe: ugitel MS
pfed zapocetim aktivit nebo akce na Skolni zahrad¢, piipadné povéii pracovnici
provozu tésné pred zapocetim aktivit,

Odkryti a ptekryti piskovisté ochrannym krytem:

Pii piichodu na §kolni zahradu u¢itel MS s détmi nebo s druhym ugitelem MS nebo
S pracovnici provozu odkryje ochrannou sit,

Pii tklidu hracek ucitel MS sam nebo s pomoci pracovnice provozu nebo ditéte
piskovisté zakryje. Pokud nezakryje piskovisté pfi pobytu venku, ucini tak ihned po
skoncCeni pfimé prace s détmi,

Princip ochrany piskovisté proti zne€iSténi od zvifat je v napnuti sité, sit’ se nesmi
dotykat pisku. Pokud si chtéji déti zachovat vétsi stavbu (hrad...), m¢l by jim ucitel
MS doporuéit, aby si ji postavily uprostied piskovists,

Odpovédny za zakryti piskoviité je vzdy uditel MS, ktery ho s détmi uziva a odchazi
posledni, ptipadné pracovnice provozu, pokud ji ucitel povéfi,

Dle potieby je z piskovisté odstraniovano trava, rostliny, listi a vétvicky, piipadné dalsi
necistoty (§kolnici, uéitelem MS, détmi v ramci jednoduchych pracovnich ¢innosti)
Venkovni plochy Zahrady jsou piistupny pouze détem navstévujicim MS nebo ZS,
pouze v dob& provozu MS. Vzdy je piitomen u¢itel MS nebo ugitel a vychovatel ZS.
Ptipadné jsou plochy vyuZity v rdmci mimoskolnich akci organizace.

Nakladani s odpady

Uklid odpadkd z plochy zahrady: $kolnice nebo pracovnice provozu, ugitelé MS:
thned pfi zjisténi znecisténi, na tklidu odpadu se v piipadé€, ze je to mozné, podileji i
déti (pokud jde o odpad, ktery neni nebezpecny) v ramci jednoduchych pracovnich
¢innosti,

Listi, vétve a dal§i mozny pfirodni odpad je skladovan v kompostéru, nebo jej odvazi
pracovni Ceta obce, na vyzvu zastupce feditele Skoly.

Priabézna péce o hracky a mobiliar

Odstranéni zjiéténych zévad' zévady jsou ihned nahlaSeny pro opravu §kolnici nebo
Ceta obce a je objednana jejich oprava. Pokud opravu nelze provést, jsou pfedméty
vyfazeny (pfipraveny na bezpecném misté k odvozu technickou ¢etou obce),
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- Kontrola stavu a Cistoty: stav je denné vizualné kontrolovan uciteli MS, priubézné
provadi kontrolu skolnice nebo $kolnik organizace, po dohod¢ i pracovnice provozu.

6. Péce o zelen a vybaveni

- Kropeni zahrady a piskovisté Vv piipadé potteby je provadéno skolnici, piipadné
utitelem MS,

- Sekani a uklid travy je provadén technickou cetou obce dle jejich harmonogramu
praci, pfipadné je hlaSena potieba sekani travy telefonicky vedoucimu technické Cety
obce, dosekavani provadi vyjime¢né pracovnice provozu,

- Hrabani a uklid listi je provadén technickou ¢etou obce a také poméhaji v piiméteném
dase a V pfiméfené mife uditelé MS s détmi vramci jednoduchych pracovnich
¢innosti,

- Drobné protfezy kett a dievin provadi technicka ceta obce, kterou kontaktuje zastupce
feditele pro MS nebo $kolnice (piimo &i prostiednictvim starosty obce), kiceni stromi
nebo ndro¢néjsi Cinnosti V piipade potieby zajisti odborna firma,

- Udrzba vysadby je provadéna provozni pracovnici skoly.

7. Udriba piskovisté

- Kontrola stavu obrub piskovité — denné vizualni kontrola ugitelem MS pii sundavani
a napinani ochranné sit¢,

- Piehrabavani piskovisté — provadi $kolnice, ucitel MS nebo déti v ramci pracovnich
¢innosti (v pfiméfené mife a Case),

- Uprava a ¢&isténi piskovisté — dle potieby je provadéna skolnikem, pracovnici provozu,
uditelem MS s détmi v ramci pracovnich ¢innosti,

- Vyména pisku je provadéna jednou rocné, zpravidla v kvétnu, zajistuje zastupce
feditele pro MS po dohodg se $kolnikem, pracovni &etou obce a dodavatelem.

8. Priibézna péce o herni prvky a mobiliaf, kontrola, hlaseni a odstranéni zavad

- Ugitel MS nebo provozni pracovnik ihned vyfadi poskozenou nebo nefunkéni hracku,
vybaveni, predmét nebo materidl zprovozu, vyfazeni nebo likvidaci nahlési
zastupkyni feditele pro MS ((osobné, telefonicky, pisemné — do knihy zavad),

- Utitel MS nebo provozni pracovnik ihned hlasi zdvady na pracovisti zastupkyni
feditele pro MS (osobné, telefonicky, pisemné — do knihy zavad).

9. Rocni revize hernich prvki

- Kontrola dle CSN EN 1176 a 1177 — kontrolu provadi smluvni firma Ix roéné
a vyhotovi pisemny zdznam o kontrole,

- Pfipadnd oprava, vyména ¢i likvidace — pokud zjisti zdvadu smluvni firma
pii kontrole, je dle zapisu provedena oprava, vymeéna nebo je herni prvek vytazen
a odvezen. Pokud zjisti u¢itel MS zavadu pfi vizualni kontrole, hlasi ji zastupci
feditele pro MS, ta zajisti opravu. Poskozeny herni prvek je vyfazen z uzivani, nez
bude provedena oprava, déti jsou se zdkazem seznameny. V piipad¢ neopravitelnosti
nebo opotiebovanosti je prvek vyfazen z uzivani a odvezen na sbérovy dvur.

Zavéreéna ustanoveni

1) Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Renata Stastna

2) Ulozeni fadu v archivu $koly se fidi spisovym fadem S§koly.
3) Provozni fad nabyva ucinnosti dnem 18. 3. 2026

V Kuning dne 17. 3. 2026 C
Digitalné podepsal

Mg r IVa na Mgr Ivana Machy¢kova

ry £ Datum: 2026.03.26
MaChyC kova 10:27:34 +01'00'

Mgr. Ivana Machyckova, feditelka Skoly
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